
 
 
 
 

Zum 01.09.2025 vergibt die Bauverein Breisgau eG einen 

Ausbildungsplatz zur/zum 
 
 
 

                Kauffrau/-mann für Büromanagement 
                                                       (m/w/d) 
 
 
 

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten 
bürowirtschaftliche Aufgaben. In unserer Genossenschaft lernen Sie 
während der Ausbildung alle Bereiche der vielseitigen 
Immobilienwirtschaft kennen. Dazu gehören alle Fragen rund ums 
Haus, Wohnung oder Grundstück inklusive Vermietung, Verkauf und 
Verwaltung. Sie erledigen kaufmännische Tätigkeiten in den 
Bereichen Auftragsbearbeitung, kaufmännische Steuerung und 
Kontrolle, Marketing und Personalverwaltung. Eine Spezialisierung 
erfolgt während der Ausbildungszeit.  
 
 
Voraussetzung für die oben genannte Ausbildung ist ein mittlerer 
Bildungsabschluss.  
 
Der Berufsschulunterricht findet jede Woche an einem Tag und alle 
zwei Wochen an einem weiteren festen Tag an der Walter Eucken 
Berufsschule in Freiburg statt.  
 
Aussagefähige Bewerbungsunterlagen mit den letzten Zeugnissen 
richten Sie bitte an den Bauverein Breisgau eG, z. Hd. Frau Feser, 
e-Mail: gudrun.feser@bauverein-breisgau.de 
 
 


