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Zum nachstmdglichen Zeitpunkt haben wir fiir unsere Abteilungen WEG-
Fremdverwaltung eine Stelle zu besetzen als

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet:

Erledigung aller anfallenden Buchungsvorgange in der WEG-Verwaltung
Erstellung von Hausgeld/Heizkostenabrechnungen

Abrechnung von Verischerungsschéaden
Debitorenbuchhaltung/Mahnwesen

Unterstitzung der Eigentumsverwalter und Eigentimergemeinschaften

Profil:

mdglichst kaufmannische Ausbildung idealerweise mit Berufserfahrung im
Bereich Wohnungswirtschaft/WEG und/oder Rechnungswesen
Fortbildungsbereitschaft und Flexibilitat

Lust auf Innovation und Erfolg

Souveranitat, Belastbarkeit, selbststindige Arbeitsweise,
Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsfahigkeit, Einsatzbereitschatft,
Kostenbewusstsein und Teamfahigkeit

Unser Angebot:

ein dauerhaft sicherer Arbeitsplatz mit angenehmer Arbeitsatmosphare und
sinnstiftender Aufgabe, flachen Hierarchien und schnellen
Entscheidungswegen in einer wachsenden Zukunftsbranche

eine leistungsgerechte Verglutung auf Basis des Tarifvertrages der
Wohnungswirtschaft

attraktive Personalwohnungen im Breisgau

zusatzliche Sozialleistungen wie z. Bsp. ,Hansefit“, Jobrad

flexible Arbeitszeiten und Weiterbildungsmdglichkeiten, 4,5-Tage-Woche
Kostenbeteiligung fir Weiterbildungsqualifikationen

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe der Gehaltsvorstellung und eines méglichen
Eintrittstermins richten Sie bitte an: joerg.straub@bauverein-breisgau.de
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