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Die Bauverein Breisgau eG entwickelt seit 125 Jahren das WOHNEN nach dkologischen, 6konomischen und
sozialen Gesichtspunkten. Mit iber 8.500 Wohnungen im Bestand und in Verwaltung zahlt die Genossenschaft
zu den groRten und altesten Wohnraumanbietern in Stidbaden. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir
fur die Bewirtschaftung des genossenschaftlichen Wohnungsbestands einen

Kaufmannischen Mitarbeiter in der Abteilung

Gebaudeservice (w/m/d)

Das abwechslungsreiche Aufgabenprofil umfasst die kaufmannische Prifung von technischen Sachverhalten
sowie die regelmafige Durchfiihrung von Objektbegehungen.

lhr Aufgabengebiet

- Kaufméannische Verwaltungsaufgaben in der Abteilung Gebaudeservice (Technik)
- Verantwortung fur die digitale Rechnungsprifung

- Digitalisierung von Arbeitsprozessen in der Abteilung Geb&udeservice

- Koordination von Wartungsaufgaben inkl. Vertragsmanagement

- Koordination von Kleinreparaturen und InstandhaltungsmaRnahmen

- Uberwachung von Handwerksleistungen

lhr Profil

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise als Immobilien- oder Burokauffrau/-mann
oder Erfahrung im technischen Bereich der Immobilienverwaltung

- Gespdr fur technische Sachverhalte und den Umgang mit Menschen

- Fdhrerschein Klasse B

- selbstandige und verantwortungsvolle Arbeitsweise

- sicheres und empathisches Auftreten auch in schwierigen Situationen

- Freude an kooperativer Teamarbeit in unterschiedlichen Konstellationen

- Fahigkeit zur Selbstorganisation bei verschiedenen Aufgabenstellungen

Unser Angebot

- ein dauerhaft sicherer Arbeitsplatz mit angenehmer Arbeitsatmosphare und sinnstiftender Aufgabe
- eine leistungsgerechte Vergutung auf Basis des Tarifvertrags der Wohnungswirtschaft
- attraktive Personalwohnungen im Breisgau sowie Zusatzleistungen wie Hansefit und Jobrad

Die Stelle ist auch fir Nachwuchskrafte geeignet mit der Bereitschaft zur Weiterbildung. Bei Interesse richten
Sie bitte lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe der Gehaltsvorstellung und eines mdglichen
Eintrittstermins an:

Bauverein Breisgau eG, Personalabteilung, Zahringer StraBe 48, 79108 Freiburg im Breisgau,
stefanie.buchwald@bauverein-breisgau.de. Bei Fragen rufen Sie gerne an unter 0761 510 44-37

,Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen finden Sie auf unserer
Website: https://www.bauverein-breisgau.de/datenschutz.php®



